附件：有关文本格式
一、新制定立法项目的文本格式
（一）审查阶段（以规章为例）
1.起草单位报送审查的函
	×××关于报送审查《深圳××办法（送审稿）》的函
市法制办：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（送审稿）》，并经××年××月××日×××局（委、办）第×次×会议集体讨论通过，现报送审查。
附件：1.深圳××办法（送审稿）
           2.关于《深圳××办法（送审稿）》的说明

           ……
×××
××××年××月××日
（联系人：×××，联系电话：××××××）


2.公开征求社会公众意见的通告
	深圳市法制办关于公开征求《深圳××办法（征求意见稿）》意见的通告
为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（送审稿）》报我办审查。经初步审查，我办已形成《深圳××办法（征求意见稿）》，现将该征求意见稿及其说明全文公布，征求社会各界意见。有关单位和社会各界人士可以在××年××月××日前，通过以下四种方式提出意见：
（一）通过深圳政府法制信息网首页的“法规规章意见征集”栏目在线提交意见。

（二）关注“深圳法制”微信公众号，在“互动交流-意见征集-法规规章”栏目提交意见。
（三）通过信函方式将意见寄至：××××××××（邮编：×××），并请在信封上注明“立法征求意见”字样。
（四）通过电子邮件方式将意见发至：×××@××.×。

附件：1.深圳××办法（征求意见稿）
2.关于《深圳××办法（征求意见稿）》的说明
深圳市法制办
××××年××月××日


3.书面征求意见的函
	深圳市法制办关于征求《深圳××办法（征求意见稿）》意见的函
××××：
为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（送审稿）》报送我办审查。经初步审查，我办已形成《深圳××办法（征求意见稿）》，现将该征求意见稿及其说明发给你们征求意见。请认真研究并提出修改意见，于××年××月××日前书面反馈我办。若无意见，也请书面回复。贵单位的意见将作为市政府常务会议审议该规章的正式意见。
附件：1.深圳××办法（征求意见稿）
2.关于《深圳××办法（征求意见稿）》的说明
深圳市法制办
××××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


4.举行立法听证会的通告
	深圳市法制办公室关于召开《深圳××办法（征求意见稿）》立法听证会的通告
为了……，我办拟于××年××月××日××时至××时举行《深圳××办法（征求意见稿）》听证会。现将有关事项通告如下：
一、听证议题：××××
二、听证会组织方式：××××（包括网上、现场等方式，采用现场方式的应当明确听证陈述人组成和产生的程序）
三、听证代表名额：××××
四、报名方式：××××
附件：1.听证会主要议题及相关条文
2. 深圳××办法（征求意见稿）

3. 关于《深圳××办法（征求意见稿）》的说明
深圳市法制办
××年××月××日


（二）协调和审议阶段
1.提请市政府协调的请示
（1）提请市政府协调规章草案协调稿
	深圳市法制办关于提请协调《深圳××办法（草案协调稿）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《深圳××办法（草案协调稿）》。鉴于经反复协调，有关部门对该草案协调稿部分内容尚未达成一致，现将该草案协调稿提请市政府协调，我办将根据协调会议精神修改后形成草案提请市政府常务会议审议。
   附件：1.深圳××办法（草案协调稿）
2.关于《深圳××办法（草案协调稿）》的说明
……
                                       深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（2）提请市政府协调法规草案送审协调稿
	深圳市法制办关于提请协调《深圳××条例（草案送审协调稿）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××条例（送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《深圳××条例（草案送审协调稿）》。鉴于经反复协调，有关部门对该草案送审协调稿部分内容尚未达成一致，主要存在以下分歧：
     一、……
现将该草案送审协调稿提请市政府协调，我办将根据协调会议精神修改后形成草案送审稿提请市政府常务会议审议。
   附件：1.深圳××条例（草案送审协调稿）
2.关于《深圳××条例（草案送审协调稿）》的说明
……
                                       深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


2.提请市政府审议的请示（协调后提请审议）
（1）提请市政府审议规章草案
	深圳市法制办关于提请审议《深圳××办法（草案）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《深圳××办法（草案协调稿）》提请市政府协调。在××年××月××日××主持协调会取得一致的基础上，根据协调会意见，我办经修改形成了《深圳××办法（草案）》，现提请市政府常务会议审议，建议审议通过后，以市政府规章的形式发布实施。  

 附件:1.深圳××办法（草案）
2.关于《深圳××办法（草案）》的说明
3.征求意见材料
……
                                        深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（2）提请市政府审议法规草案送审稿
	深圳市法制办关于提请审议《深圳××条例（草案送审稿）》的请示

市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××条例（送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《深圳××条例（草案送审协调稿）》提请市政府协调。在××年××月××日××主持协调会取得一致的基础上，根据协调会意见，我办经修改形成了《深圳××条例（草案送审稿）》，现提请市政府常务会议审议，建议审议通过后，以市政府议案的形式提请市人大常委会审议。
   附件:1.深圳××条例（草案送审稿）
2.关于《深圳××条例（草案送审稿）》的说明
3.征求意见材料
……
                                       深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


3.提请市政府审议的请示（不经协调直接提请审议）
（1）提请市政府审议规章（草案）
	深圳市法制办关于提请审议《深圳××办法（草案）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、修改并协调一致，形成了《深圳××办法（草案）》，现提请市政府常务会议审议，建议审议通过后，以市政府规章的形式发布实施。
   附件：1.深圳××办法（草案）
2.关于《深圳××办法（草案）》的说明
                                        深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（2）提请市政府审议法规（草案送审稿）
	深圳市法制办关于提请审议《深圳××条例（草案送审稿）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××条例（送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、修改、协调一致，形成了《深圳××条例（草案送审稿）》，现提请市政府审议，建议审议通过后，以市政府议案的形式提请市人大常委会审议。
   附件：1.深圳××条例（草案送审稿）
2.关于《深圳××条例（草案送审稿）》的说明
                                      深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（四）规章发布及备案阶段
1.规章正式发布
（1）提请签发规章的请示
	深圳市法制办关于提请签发《深圳××办法》的请示
市政府：
××年××月××日，市政府×届××次常务会议审议并原则通过了《深圳××办法（草案）》。根据市政府常务会议精神，我办（会同×××局/委/办）对该办法进行了修改完善，形成了《深圳××办法》（以下简称《办法》），并代拟了政府令，拟提请市长签发市政府令予以发布。（现将有关修改情况说明如下：
一、关于名称/内容的修改
……
二、关于实施日期）
根据政府规章施行时间与发布时间间隔不少于30日的有关规定，建议《办法》的施行时间为××年××月××日/建议《办法》自市长签发市政府令之日顺延30日后的次月1日起施行。（鉴于××××情况，根据××××，建议自发布之日起施行。）
上述修改，如无不妥，建议市长签发市政府令发布《办法》，并将《办法》报国务院、广东省人大常委会、广东省人民政府和深圳市人大常委会备案。
附件：1.市政府令（代拟稿） 
      2.《深圳××办法》
深圳市法制办
××年××月××日



2.规章备案
（1）规章备案报告（报国务院）
	深圳市人民政府
关于《深圳××办法》的备案报告
国务院：
     现将我市××年××月××日发布的《深圳××办法》（深圳市人民政府令第××号）及说明上报备案，请查收。
   附件：1.深圳市人民政府令第××号
2.关于《深圳××办法》的说明
                              深圳市人民政府
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（2）规章备案报告（报广东省人民代表大会常务委员会）
	深圳市人民政府
关于《深圳××办法》的备案报告
广东省人民代表大会常务委员会：
     现将我市××年××月××日发布的《深圳××办法》（深圳市人民政府令第××号）及说明上报备案，请查收。
   附件：1.深圳市人民政府令第××号
2.关于《深圳××办法》的说明
                              深圳市人民政府
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（3）规章备案报告（报广东省人民政府）
	深圳市人民政府
关于《深圳××办法》的备案报告
广东省人民政府：
     现将我市××年××月××日发布的《深圳××办法》（深圳市人民政府令第××号）及说明上报备案，请查收。
   附件：1.深圳市人民政府令第××号
2.关于《深圳××办法》的说明
                              深圳市人民政府
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）



（4）规章备案报告（报深圳市人民代表大会常务委员会）
	深圳市人民政府
关于《深圳××办法》的备案报告
深圳市人民代表大会常务委员会：
     现将我市××年××月××日发布的《深圳××办法》（深圳市人民政府令第××号）及说明上报备案，请查收。
   附件：1.深圳市人民政府令第××号
2.关于《深圳××办法》的说明
                              深圳市人民政府
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）



（五）提交法规议案阶段
1.提请签发法规议案的请示
	深圳市法制办公室关于提请签署《深圳××条例（草案）》的请示
市政府：
××年××月××日，市政府×届××次常务会议审议并通过了《深圳××条例（草案送审稿）》。根据常务会议精神，我办经(会同×××局/委/办)修改形成了《深圳××条例（草案）》,并代拟了议案,拟提请市长签署议案。（现将有关修改情况说明如下：
一、关于名称/内容的修改
……
以上修改，如无不妥，）建议市长审定签署后，以市政府议案形式提请市人大常委会审议。
附件：1.关于提请审议《深圳××条例（草案）》的议案（代拟稿）； 

2.关于《深圳××条例（草案）》的起草说明； 

3.《深圳××条例（草案）》；
深圳市法制办

××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


二、立法项目修改的文本格式
（一）规章修正
1.审查阶段
（1）起草单位报送市法制办审查的函
	×××关于报送审查《×××关于修改<深圳××办法>的决定（送审稿）》的函
市法制办：
     为了……，×××局（委、办）起草了《×××关于修改<深圳××办法>的决定（送审稿）》（以下简称《决定（送审稿）》），并经××年××月××日×××局（委、办）第×次×会议集体讨论通过，现报送审查。
附件:1.×××关于修改《深圳××办法》的决定（送审稿）
2.关于《×××关于修改<深圳××办法>的决定（送审
稿）》的说明
3. 深圳××办法（修改对照稿）

×××
××年××月××日
（联系人：×××，联系电话：××××××）


（2）公开征求社会公众意见的通告
	深圳市法制办关于公开征求《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征求意见稿）》意见的通告
为了……，×××局（委、办）起草了《×××关于修改<深圳××办法>的决定（送审稿）》报我办审查。经初步审查，我办已形成《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征求意见稿）》，现将该征求意见稿及其说明全文公布，征求社会各界意见。有关单位和社会各界人士可以在××年××月××日前，通过以下四种方式提出意见：
（一）通过深圳政府法制信息网首页的“法规规章意见征集”栏目在线提交意见。

（二）关注“深圳法制”微信公众号，在“互动交流-意见征集-法规规章”栏目提交意见。
（三）通过信函方式将意见寄至：××××××××（邮编：×××），并请在信封上注明“立法征求意见”字样。
（四）通过电子邮件方式将意见发至：×××@××.×。

附件:1.×××关于修改《深圳××办法》的决定（征求意见稿）
2.关于《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征求
意见稿）》的说明
3. 深圳××办法（修改对照稿）

深圳市法制办
××年××月××日


（3）书面征求意见的函
	深圳市法制办公关于征求《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征求意见稿）》意见的函
××××：
为了……，×××局（委、办）起草了《×××关于修改<深圳××办法>的决定》报送我办审查。经初步审查，我办已形成《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征求意见稿）》，现将该征求意见稿及其说明发给你们征求意见。请研究提出修改意见，并于××年××月××日前将意见通过书面形式反馈我办。若无意见，也请书面回复。贵单位的意见将作为市政府常务会议审议该规章的正式意见。
附件:1.×××关于修改《深圳××办法》的决定（征求意见稿）
2.关于《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征求
意见稿）》的说明
3. 深圳××办法（修改对照稿）


深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（4）举行立法听证会的通告
	深圳市法制办公室关于召开《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征求意见稿）》立法听证会的通告
为了……，我办拟于××年××月××日××时至××时举行《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征求意见稿）》听证会。现将有关事项通告如下：
一、听证议题：××××
二、听证会组织方式：××××（包括网上、现场等方式，采用现场方式的应当明确听证陈述人组成和产生的程序）
三、听证代表名额：××××
四、报名方式：××××
附件：1.听证会主要议题及相关条文
2. ×××关于修改《深圳××办法》的决定（征求意
见稿）

3. 关于《×××关于修改<深圳××办法>的决定（征

求意见稿）》的说明
深圳市法制办
××年××月××日


2.协调和审议阶段
（1）提请市政府协调的请示
	深圳市法制办关于提请协调《×××关于修改<深圳××办法>的决定（草案协调稿）》的请示

市政府：
为了……，×××局（委、办）起草了《×××关于修改<深圳××办法>的决定（送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《×××关于修改<深圳××办法>的决定（草案协调稿）》。鉴于经反复协调，有关部门对该草案协调稿部分内容尚未达成一致，现将该草案协调稿提请市政府协调，我办将根据协调会议精神修改后形成草案提请市政府常务会议审议。
附件:1.×××关于修改《深圳××办法》的决定（草案协调稿）
2.关于《×××关于修改<深圳××办法>的决定（草案
协调稿）》的说明
3. 深圳××办法（修改对照稿）
                                             深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（2）提请市政府审议的请示（协调后提请审议）
	深圳市法制办关于提请审议《×××关于修改<深圳××办法>的决定（草案）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《×××关于修改<深圳××办法>的决定（送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《×××关于修改<深圳××办法>的决定（草案协调稿）》提请市政府协调。在××年××月××日××主持协调会取得一致的基础上，根据协调会意见，我办经修改形成了《×××关于修改<深圳××办法>的决定（草案）》，现提请市政府常务会议审议，建议审议通过后，以市政府规章的形式发布实施。
附件:1.×××关于修改《深圳××办法》的决定（草案）
2.关于《×××关于修改<深圳××办法>的决定（草案）》
的说明
3.深圳××办法（修改对照稿）
4.征求意见材料
深圳市法制办
××年××月××日

（联系人：×××，联系方式：××××）


（二）规章修订
1.审查阶段
（1）起草单位报送市法制办审查的函
	×××关于报送审查《深圳××办法（修订送审稿）》的函
市法制办：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（修订送审稿）》，并经××年××月××日×××局（委、办）第×次×会议集体讨论通过，现报送审查。
附件：1.深圳××办法（修订送审稿）
2.关于《深圳××办法（修订送审稿）》的说明
           ……
×××
××年××月××日
（联系人：×××，联系电话：××××××）



（2）公开征求社会公众意见的通告
	深圳市法制办关于公开征求《深圳××办法（修订征求意见稿）》意见的通告
为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（修订送审稿）》报我办审查。经初步审查，我办已形成《深圳××办法（征求意见稿）》，现将该征求意见稿及其说明全文公布，征求社会各界意见。有关单位和社会各界人士可以在××年××月××日前，通过以下四种方式提出意见：
（一）通过深圳政府法制信息网首页的“法规规章意见征集”栏目在线提交意见。

（二）关注“深圳法制”微信公众号，在“互动交流-意见征集-法规规章”栏目提交意见。
（三）通过信函方式将意见寄至：××××××××（邮编：×××），并请在信封上注明“立法征求意见”字样。
（四）通过电子邮件方式将意见发至：×××@××.×。

附件：1.深圳××办法（修订征求意见稿）
2.关于《深圳××办法（修订征求意见稿）》的说明
深圳市法制办
××年××月××日



（3）书面征求意见的函
	深圳市法制办关于征求《深圳××办法（修订征求意见稿）》意见的函
××××：
为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（修订送审稿）》报送我办审查。经初步审查，我办已形成《深圳××办法（修订征求意见稿）》，现将该征求意见稿及其说明发给你们征求意见。请认真研究并提出修改意见，于××年××月××日前书面反馈我办。若无意见，也请书面回复。贵单位的意见将作为市政府常务会议审议该规章的正式意见。
附件：1.深圳××办法（修订征求意见稿）
2.关于《深圳××办法（修订征求意见稿）》的说明
深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


2.协调和审议阶段
（1）提请市政府协调的请示
	深圳市法制办关于提请协调《深圳××办法（修订草案协调稿）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（修订送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《深圳××办法（修订草案协调稿）》。鉴于经反复协调，有关部门对该修订草案协调稿部分内容尚未达成一致，主要存在以下分歧：
     一、……
现将该修订草案协调稿提请市政府协调，我办将根据协调会议精神修改后形成修订草案提请市政府常务会议审议。
附件:1.深圳××办法（修订草案协调稿）
2.关于《深圳××办法（修订草案协调稿）》的说明
 深圳市法制办
××年××月××日

（联系人：×××，联系方式：××××）


（2）提请市政府审议的请示（协调后提请审议）
	深圳市法制办关于提请审议《深圳××办法（修订草案）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（修订送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《深圳××办法（修订草案协调稿）》提请市政府协调。在××年××月××日××主持协调会取得一致的基础上，根据协调会意见，我办经修改形成了《深圳××办法（修订草案）》，现提请市政府常务会议审议，建议审议通过后，以市政府规章的形式发布实施。
 附件:1.深圳××办法（修订草案）
2.关于《深圳××办法（修订草案）》的说明
3.征求意见材料
深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（3）提请市政府审议的请示（无需协调直接提请审议）
	深圳市法制办公室关于提请审议《深圳××办法（修订草案）》的请示
市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××办法（修订送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、修改并协调一致，形成了《深圳××办法（修订草案）》，现提请市政府常务会议审议，建议审议通过后，以市政府规章的形式发布实施。
附件:1.深圳××办法（修订草案）
2.关于《深圳××办法（修订草案）》的说明
3.征求意见材料
                                             深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


3.规章发布及备案阶段
（1）规章发布——提请签发规章的请示
	深圳市法制办关于提请签发《深圳××办法》的请示
市政府：
××年××月××日，市政府×届××次常务会议审议并原则通过了《深圳××办法（修订草案）》。根据市政府常务会议精神，我办（会同×××局/委/办）对该办法修订草案进行了修改完善，形成了《深圳××办法》（以下简称《办法》），并代拟了政府令，拟提请市长签发市政府令予以发布。（现将有关修改情况说明如下：
一、关于名称/内容的修改
……
二、关于实施日期）
根据政府规章施行时间与发布时间间隔不少于30日的有关规定，建议《办法》的施行时间为××年××月××日/建议《办法》自市长签发市政府令之日顺延30日后的次月1日起施行。（鉴于××××情况，根据××××，建议自发布之日起施行。）
上述修改，如无不妥，建议市长签发市政府令发布《办法》，并将《办法》报国务院、广东省人大常委会、广东省人民政府和深圳市人大常委会备案。
附件：1.市政府令（代拟稿） 
      2.《深圳××办法》
深圳市法制办
××年××月××日



（2）规章备案
①规章备案报告（报国务院）
	深圳市人民政府
关于《深圳××办法》的备案报告
国务院：
     现将我市××年××月××日修订发布的《深圳××办法》（深圳市人民政府令第××号）及说明上报备案，请查收。
   附件：1.深圳市人民政府令第××号
2.关于《深圳××办法》的说明
                              深圳市人民政府
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


②规章备案报告（报广东省人民代表大会常务委员会）
	深圳市人民政府
关于《深圳××办法》的备案报告
广东省人民代表大会常务委员会：
     现将我市××年××月××日修订发布的《深圳××办法》（深圳市人民政府令第××号）及说明上报备案，请查收。
   附件：1.深圳市人民政府令第××号
2.关于《深圳××办法》的说明
                              深圳市人民政府
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


③规章备案报告（报广东省人民政府）
	深圳市人民政府
关于《深圳××办法》的备案报告
广东省人民政府：
     现将我市××年××月××日修订发布的《深圳××办法》（深圳市人民政府令第××号）及说明上报备案，请查收。
   附件：1.深圳市人民政府令第××号
2.关于《深圳××办法》的说明
                              深圳市人民政府
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）



④规章备案报告（报深圳市人民代表大会常务委员会）
	深圳市人民政府
关于《深圳××办法》的备案报告
深圳市人民代表大会常务委员会：
     现将我市××年××月××日修订发布的《深圳××办法》（深圳市人民政府令第××号）及说明上报备案，请查收。
   附件：1.深圳市人民政府令第××号
2.关于《深圳××办法》的说明
                              深圳市人民政府
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）



（三）法规修改（含修正及修订）
1.审查阶段
（1）起草单位报送市法制办审查的函
	×××关于报送审查《深圳××条例（修订/修正送审稿）》的函
市法制办：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××条例（修订/修正送审稿）》，并经××年××月××日×××局（委、办）第×次×会议集体讨论通过，现报送审查。
附件：1.深圳××条例（修订/修正送审稿）
2.关于《深圳××条例（修订/修正送审稿）》的
说明
           ……
×××
××年××月××日
（联系人：×××，联系电话：××××××）



（2）公开征求社会公众意见的通告
	深圳市法制办关于公开征求《深圳××条例（修订/修正征求意见稿）》意见的通告
为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××条例（修订/修正送审稿）》报我办审查。经初步审查，我办已形成《深圳××条例（修订/修正征求意见稿）》，现将该征求意见稿及其说明全文公布，征求社会各界意见。有关单位和社会各界人士可以在××年××月××日前，通过以下四种方式提出意见：
（一）通过深圳政府法制信息网首页的“法规规章意见征集”栏目在线提交意见。

（二）关注“深圳法制”微信公众号，在“互动交流-意见征集-法规规章”栏目提交意见。
（三）通过信函方式将意见寄至：××××××××（邮编：×××），并请在信封上注明“立法征求意见”字样。
（四）通过电子邮件方式将意见发至：×××@××.×。

附件：1.深圳××条例（修订/修正征求意见稿）
2.关于《深圳××条例（修订/修正征求意见稿）》的
说明
深圳市法制办
××年××月××日



（3）书面征求意见的函
	深圳市法制办关于征求《深圳××条例（修订/修正征求意见稿）》意见的函
××××：
为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××条例（修订/修正送审稿）》报送我办审查。经初步审查，我办已形成《深圳××条例（修订/修正征求意见稿）》，现将该征求意见稿及其说明发给你们征求意见。请认真研究并提出修改意见，于××年××月××日前书面反馈我办。若无意见，也请书面回复。贵单位的意见将作为市政府常务会议审议该法规的正式意见。
附件：1.深圳××条例（修订/修正征求意见稿）
2.关于《深圳××条例（修订/修正征求意见稿）》
的说明
深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


2.协调和审议阶段
（1）提请市政府协调的请示
	深圳市法制办关于提请协调《深圳××条例（修订/修正草案协调稿）》的请示

市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××条例（修订/修正送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《深圳××条例（修订/修正草案协调稿）》。鉴于经反复协调，有关部门对该修订/修正草案协调稿部分内容尚未达成一致，主要存在以下分歧：
     一、……
现将该修订/修正草案协调稿提请市政府协调，我办将根据协调会议精神修改后形成修订/修正草案送审稿提请市政府常务会议审议。
附件:1.深圳××条例（修订/修正草案协调稿）
2.关于《深圳××条例（修订/修正草案协调稿）》
的说明
 市政府法制办
××年××月××日

（联系人：×××，联系方式：××××）


（2）提请市政府审议的请示（协调后提请审议）
	深圳市法制办关于提请审议《深圳××条例（修订/修正草案送审稿）》的请示

市政府：
     为了……，×××局（委、办）起草了《深圳××条例（修订/修正送审稿）》报送我办审查。我办经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调、修改，形成了《深圳××条例（修订/修正草案协调稿）》提请市政府协调。在××年××月××日××主持协调会取得一致的基础上，根据协调会意见，我办经修改形成了《深圳××条例（修订/修正草案送审稿）》，现提请市政府常务会议审议，建议审议通过后，以市政府议案的形式提请市人大常委会审议。
   附件:1.深圳××条例（修订/修正草案送审稿）
2.关于《深圳××条例（修订/修正草案送审稿）》的
说明
3.征求意见材料
 深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


3. 提交法规议案阶段
（1）提请签发法规议案的请示
	深圳市法制办关于提请签署《深圳××条例（修订/修正草案）》的请示

市政府：
××年××月××日，市政府×届××次常务会议审议并通过了《深圳××条例（修订/修正草案送审稿）》。根据常务会议精神，我办经(会同×××局/委/办)修改形成了《深圳××条例（修订/修正草案）》,并代拟了议案,拟（现）提请市长签署议案。（现将有关修改情况说明如下：
一、关于名称/内容的修改
……
以上修改，如无不妥，）建议市长审定签署后，以市政府议案形式提请市人大常委会审议。
附件：1.关于提请审议《深圳××条例（修订/修正草案）》的议案（代拟稿） 

2.关于《深圳××条例（修订/修正草案）》的说明 
3.《深圳××条例（修订/修正草案）》

深圳市法制办
××年××月××日

（联系人：×××，联系方式：××××）


三、立法项目废止的文本格式
（一）提请市政府审议立法项目废止的文本
1.提请市政府审议规章废止的文本
	深圳市法制办关于提请审议《深圳市人民政府关于废止<深圳××办法>的决定（草案）》的请示
市政府：
     为了……，经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调，我办草拟了《深圳市人民政府关于废止<深圳××办法>的决定（草案）》。现提请市政府审议现提请市政府常务会议审议，建议审议通过后，以市政府规章的形式发布实施。
   附件:1.深圳市人民政府关于废止《深圳××办法》的决定
（草案）
2.关于《深圳市人民政府关于废止<深圳××办法>的决定
（草案）》的说明
……
                              深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


2.提请市政府审议法规废止的文本
	深圳市法制办关于提请审议《关于提请审议废止〈深圳××条例〉的议案（草案）》的请示
市政府：
     为了……，经广泛征求各区、市政府有关职能部门和社会各界的意见，并会同×××局（委、办）反复论证、协调，我办草拟了《关于提请审议废止〈深圳××条例〉的议案（草案）》。现提请市政府审议。
   附件1：深圳市人民政府关于提请审议废止《深圳××条

例》的议案（草案）
2.关于《深圳市人民政府关于提请审议废止<深圳×

×条例>的议案（草案）》的说明
……
                           深圳市法制办
××年××月××日
（联系人：×××，联系方式：××××）


（二）提请市政府签署法规废止议案文本
	深圳市法制办关于提请签署《关于提请审议废止<深圳××条例>的议案（草案）》的请示
市政府：
××年××月××日，市政府×届××次常务会议审议并通过了《关于提请审议废止〈深圳××条例〉的议案（草案）》。根据常务会议精神，我办代拟了《关于提请审议废止〈深圳××条例〉的议案》, 现提请市长审定签署后，以市政府议案形式提请市人大常委会审议。
附件：1.关于提请审议废止《深圳××条例》的议案（代拟稿）；
2.关于废止《深圳××条例》的议案的起草说明； 

……
××年××月××日
深圳市法制办
（联系人：×××，联系方式：××××）



（三）规章废止决定
1.单件规章的废止决定
	深圳市人民政府
关于废止《深圳××办法》的决定
     根据……，现决定废止《深圳××办法》（××年××月××日深圳市人民政府令第××号发布、××年××月××日深圳市人民政府令第××号修改，××年××月××日深圳市人民政府令第××号第二次修改）。
　　本决定自发布之日起施行。
××年××月××日



2.批量规章废止决定
	深圳市人民政府
关于废止部分规章的决定
根据……，现决定对下列规章予以废止：
一、《深圳××办法》（××年××月××日深圳市人民政府令第××号发布、××年××月××日深圳市人民政府令第××号修改，××年××月××日深圳市人民政府令第××号第二次修改）；
二、《深圳××办法》（××年××月××日深圳市人民政府令第××号发布）；
……
本决定自发布之日起施行。

××年××月××日




四、规章草案起草说明文本格式
	关于《深圳××办法（草案）》的说明

市政府：

    为了切实解决××问题，促进××事业发展，××部门在深入调查研究、总结实践经验、广泛听取意见的基础上，起草了《深圳××办法（送审稿）》。我办收到送审稿后，书面征求有关单位、各区政府及专家意见，并在深圳法制政府信息网上向社会公开征求意见，到有关单位调研，会同××部门反复研究、修改，形成了《深圳××办法（草案）》（以下简称《草案》）。现将《草案》有关情况说明如下：

一、立法的必要性；

二、立法的依据和形式；

三、《草案》的指导思想、调整对象和规范的主要内容；

四、需要说明的其他有关问题；

……

以上说明和《草案》，请予审议。




五、规章解释的文本格式
（一）提请发布的文本
	深圳市法制办关于提请签发《<××××>第×条规定的解释》的请示
市政府：
     ××年××月××日，市政府×届××次常务会议审议并原则通过了《<××××>第×条规定的解释》。根据市政府常务会议精神，我办代拟了政府令，现提请市长签发市政府令予以发布，并报国务院、广东省人大常委会、广东省人民政府和深圳市人大常委会备案。
    附件：市政府令（清样）
                           深圳市人民政府法制办公室
××年××月××日



（二）适用对具体条文规定的解释
	深圳市人民政府
关于《××××》第×条规定的解释
根据×××，现就《××××》第×条规定的内容解释如下：
……
深圳市人民政府
××年××月××日



（三）适用对规章适用的解释
	深圳市人民政府
关于《××××》适用于×××的解释
根据×××，现就×××行为适用《××××》有关规定的问题，解释如下：
《××××》有关×××的规定，适用于××××。
深圳市人民政府
××年××月××日



六、政府令的发布格式

（一）制定规章格式文本

	第  号
    《xxxxxxxxx办法》已经xxx年xxx月xx日市政府x届x次常务会议通过，现予公布，自  xxx年xxx月xx日起施行。
                                 市长
                                    xxx年xxx月xx日



（二）修订规章格式文本

	第  号
     《xxxxxxxxx办法》已经xxx年xxx月xx日市政府x届x次常务会议修订通过，现将修订后的《xxxxxxxxx办法》公布，自xxxx年xx月xx日起施行。
                      市长
                                    xxxx年xx月xx日
xxxxxxxxx办法

(xxxx年xx月xx日深圳市人民政府令第xxx号发布,根据xxxx年xx月xx日深圳市人民政府令第xxx号修订)



































































































































（三）修改规章格式文本

	第  号
    《深圳市人民政府关于修改〈xxxxxxxxx办法〉的决定》已经xxx年xxx月xx日市政府x届x次常务会议通过，现予公布，自  xxxx年xx月xx日起施行。
                      市长
                                    xxxx年xx月xx日
深圳市人民政府关于修改《xxxxxxxxx办法》的决定

附件：xxxxxxxxx办法

xxxxxxxxx办法

(xxxx年xx月xx日深圳市人民政府令第xxx号发布,根据xxxx年xx月xx日深圳市人民政府令第xxx号修改)




（四）废止规章格式文本

	第  号

     《深圳市人民政府关于废止〈xxxxxxxxx办法〉的决定》已经xxx年xxx月xx日市政府x届x次常务会议通过，现予公布，自公布之日起施行。
                      市长
                               xxxx年xx月xx日




